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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1 z dnia 27.10.2020 r.

Postanowienia ogólne

Niniejsze postępowanie toczy się w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady konkurencyjności zgodnie z Rozdziałem 6.5.2 Wytycznych w  zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, w związku z realizacją projektu pt. „Akademia nowych kwalifikacji” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020

Tytuł postępowania

Zapewnienie cateringu dla uczestników/uczestniczek w ramach projektu „Akademia nowych kwalifikacji” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020

Dane Zamawiającego:

Izabela Łajs 

prowadząca działalność gospodarczą pod firmą:

Akademia Zdrowia Izabela Łajs

95-020 Justynów, ul. Główna 81
Filia: 25-516 Kielce, al. IX Wieków Kielc 8 lok. 24

tel. 41 3680066 | e-mail: kielce@akademia-zdrowia.pl

www.akademia-zdrowia.pl
OSOBA DO KONTAKTU:

Osobą wyznaczoną do kontaktu jest Malwina Słowińska-Katolik, tel. 601 329 928, e-mail: malwina.slowinska@akademia-zdrowia.pl

Opis przedmiotu zamówienia

KOD CPV:

Główny kod:

55520000-1 usługi dostarczania posiłków
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Termin realizacji zamówienia 
Wykonawca zobowiązany jest przeprowadzić usługę będącą przedmiotem zamówienia od dnia podpisania umowy do dnia  30.04.2022 r. 

Zamawiający przewiduje możliwość zmiany terminu realizacji zamówienia – szczegółowe zasady zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy znajdują się we Wzorze Umowy, będącym załącznikiem nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego. 

Miejsce realizacji zamówienia 

Zamawiający wymaga, aby organizacja usługi odbywała się w siedzibie Akademii Zdrowia mieszczącej się przy al. IX Wieków Kielc 8/24. Koszty za transport wyżywienia ponosi Wykonawca.

Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spełnienia 

O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące kryteria: 

· prowadzą działalność gospodarczą w zakresie objętym niniejszym zapytaniem ofertowym zgodnie  z wpisem do właściwego rejestru oraz posiadają aktualna zgodę sanepidu na wykonywanie takiej działalności; 

· posiadają ważne ubezpieczenie OC od zatruć pokarmowych i zobowiążą się do jego posiadania przez cały okres realizacji zamówienia;

· nie znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej budzić poważne wątpliwości co do możliwości prawidłowego wykonania zamówienia, nie wszczęto wobec nich postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono upadłości; nie zalegają z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne;

· o udzielenie zamówienia mogą się starać Wykonawcy, którzy do realizacji zamówienia i na czas jego trwania (czyli do 30.04.2022 r.)  zatrudnią na min. ½ etatu (umowa o pracę) jedną osobę bezrobotną o której mowa w przepisach o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy; w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 2015 r. poz. 149 z późn. zm.). Zamawiający określa, że wyżej wskazana osoba powinna być zatrudniona w terminie do 7 dni od daty podpisania umowy na realizację zamówienia, nieprzerwanie przez cały okres jej trwania (czyli min. do 30.04.2022 r.)  W celu weryfikacji spełnienia aspektu społecznego Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do przedstawienia dokumentu potwierdzającego status osoby na rynku pracy w dniu zawarcia z nią umowy o pracę, umowy o pracę wraz z zakresem obowiązków i comiesięcznej listy obecności potwierdzającej trwanie umowy. Należy jednak pamiętać, że osoba bezrobotna musi wyrazić zgodę na dostęp przez Zamawiającego do swoich danych osobowych. Osoba, która takiej zgody nie wyrazi nie może brać udziału w realizacji zamówienia. 
· Zamawiający wskazuje, że Wykonawcy nie mogą być powiązani osobowo lub kapitałowo                 z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane  z  przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy                         a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Brak wykazania  spełnienia  powyższych warunków udziału w postępowaniu, będzie  skutkować wykluczeniem Wykonawcy. 

Wykonawca zobowiązany jest złożyć Oświadczenie o spełnieniu warunków i  o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą, a Zamawiającym, które stanowi załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
Kryteria oceny ofert, informacje o wagach procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny ofert, opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert, zasady wyboru oferty najkorzystniejszej, zasady unieważnienia postępowania.
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie kryteria:

Kryterium: Cena brutto – 100 %

Dla oceny punktowej ofert w kryterium „cena” zastosowany zostanie wzór:

Wci = (Cmin / Ci) x  Wmax

gdzie:

Wci
 
 -  liczba punktów oferty badanej

Cmin

 -  cena minimalna

Ci

 -  cena badana

Wmax

 - 100  (maksymalna liczba punktów)

Punkty zostaną obliczone w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku.

Zamawiający najpierw dokona oceny ofert pod względem przyjętego przez niego kryterium oceny ofert.

Zasady wyliczania ceny:

1. Zamawiający dla dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty bierze pod uwagę łączną cenę brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia podaną przez Wykonawcę w formularzu ofertowym zgodnie z załącznikiem nr 3.

2. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich pól w formularzu ofertowym. Brak wypełnienia i określenia wartości, w którejkolwiek z pozycji formularza ofertowego, przekreślenia bądź błędy rachunkowe w treści formularza ofertowego spowodują odrzucenie oferty. 

3. Obliczona przez Wykonawcę łączna cena oferty powinna zawierać wszelkie koszty bezpośrednie i pośrednie, jakie Wykonawca uważa za niezbędne do poniesienia dla prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty, a w szczególności podatek VAT. Wykonawca powinien uwzględnić w cenie wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamówienia, a szczególnie informacje, wymagania i warunki podane w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

4. Cena podana w  formularzu ofertowym winna być  wyrażona w PLN, wyliczona 
do dwóch miejsc po przecinku.

5. Stawka podatku VAT Wykonawca określa zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r.                        o   podatku od towarów i usług.

Oferty zawierające rażąco niską cenę zostaną przez Zamawiającego odrzucone i nie będą podlegały rozpatrzeniu. Oferta zawierająca rażąco niską cenę to oferta, która jest niższa 
o 30% od średniej arytmetycznej cen (łączna cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia podana przez Wykonawcę w formularzu ofertowym) wszystkich podlegających rozpatrzeniu ofert (złożonych w terminie i kompletnych ofert). W przypadku wpłynięcia tylko jednej oferty – to oferta, nie odrzucona, która zawiera cenę (łączna cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia podana przez Wykonawcę w formularzu ofertowym) niższą o 30% od ceny ustalonej przez Zamawiającego w ramach szacowania wartości zamówienia.

W przypadku odstąpienia przez Wykonawcę od podpisania oferty Zamawiający zastrzega prawo wyboru kolejnej oferty najwyżej ocenionej. 

Zamawiający informuje, że nie będzie prowadził żadnego postępowania wyjaśniającego ani wzywał Wykonawców do uzupełnienia, sprecyzowania czy korekty złożonej oferty.

Zasady sporządzania oferty i obliczania ceny 

I. Zasady sporządzenia oferty

1. Ofertę sporządzić należy na druku „Formularz ofertowy” stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego, w języku polskim, czytelnie. Oferta winna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy (dokument, z którego wynika umocowanie do złożenia oferty należy złożyć wraz  z ofertą). 

2. Do Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania ofertowego należy dołączyć:

a) Umowę – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

b) Oświadczenie o spełnieniu warunków i  o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą, a Zamawiającym stanowiące załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

c) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający reprezentację – jeśli dotyczy. 

d) Aktualne Ubezpieczenie OC od zatruć pokarmowych.

3. Brak któregokolwiek z wymaganych powyżej dokumentów może skutkować odrzuceniem oferty. Zamawiający zastrzega prawo wzywania Wykonawców do wyjaśnień i/lub uzupełnień złożonych dokumentów.

Jeżeli  na  wezwanie do  uzupełnienia  dokumentów lub wyjaśnień  wykonawca nie  wykaże spełnienia  warunków udziału albo nie potwierdzi  braku  powiązań  osobowych  lub  kapitałowych -  wykonawca zostanie  wykluczony. 

4. Wymagany okres związania ofertą wynosi 30 dni. 

II. Zasady wyliczania ceny
1. Cenę oferty należy obliczyć na Formularzu ofertowym (tabela) stanowiącym załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego, a następnie cenę oferty należy wpisać na Formularzu ofertowym – liczbowo (pod pozycją V). Cena musi zawierać dane o podatku VAT.

2. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich pól w Formularzu ofertowym. Brak wypełnienia i określenia wartości, w którejś z pozycji Formularza ofertowego oraz dokonywanie zmian w treści Formularza spowoduje odrzucenie oferty. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do formularza cenowego. 

3. Obliczona przez Wykonawcę cena oferty powinna zawierać wszelkie koszty bezpośrednie i pośrednie, jakie Wykonawca uważa za niezbędne do poniesienia dla prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty, a w szczególności podatek VAT. Wykonawca powinien uwzględnić w cenie wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamówienia, a szczególnie informacje, wymagania i warunki podane w niniejszym Zapytaniu Ofertowym. 

4. Cena podana w  Formularzu ofertowym winna być  wyrażona w PLN, wyliczona do dwóch miejsc po przecinku

5. Stawka podatku VAT określana jest zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r.   o   podatku od towarów i usług.

Miejsce i termin składania ofert

Ofertę (o ile  składana jest w formie pisemnej) należy złożyć w 1 egzemplarzu w nieprzezroczystym, zabezpieczonym przed otwarciem opakowaniu. Opakowanie należy opisać następująco:

Dane Wykonawcy: 

………………………





Biuro Projektu „Akademia nowych kwalifikacji” w Kielcach, 

Akademia Zdrowia Izabela Łajs, 

25-516 Kielce, al. IX Wieków Kielc 8 lok. 24

Oferta w postępowaniu na:

„Zapewnienie cateringu dla uczestników/uczestniczek w ramach projektu "Akademia nowych kwalifikacji” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego  na lata 2014-2020”
Ofertę należy:

a) złożyć osobiście, pocztą tradycyjną lub za pośrednictwem kuriera w Biurze Projektu „Akademia nowych kwalifikacji” w Kielcach, Akademia Zdrowia Izabela Łajs, 25-516 Kielce, al. IX Wieków Kielc 8 lok. 24. Biuro projektu czynne w dni powszednie w godzinach 08.00-16.00.
b) albo przesłać drogą mailową (skan dokumentacji w formacie PDF) na  adres e - mail: malwina.slowinska@akademia-zdrowia.pl w temacie wiadomości e-mail należy wpisać: „ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1 z dnia 27.10.2020 r.”

Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do 05.11.2020 r. roku.
W przypadku przesyłania ofert drogą mailową Zamawiający zaznacza, że wszystkie załączniki dołączone do niniejszego Zapytania ofertowego muszą zostać podpisane i przesłane skanem.

Za datę i godzinę złożenia oferty Zamawiający przyjmuje moment otrzymania oferty (decyduje data i godzina wpływu do Zamawiającego), nie zaś data stempla pocztowego. Oferty, które wpłyną po terminie wskazanym powyżej, będą podlegały odrzuceniu

Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Oferent/ Wykonawca składający ofertę.

Oferty wniesione po terminie Zamawiający pozostawia w dokumentacji przetargowej bez informowania o tym fakcie Wykonawcy. 

Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu ofert zostanie przygotowane, opieczętowane i oznaczone, a koperta będzie dodatkowo oznaczona określeniami: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

Określenie warunków istotnych zmian umowy 

Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia istotnych zmian postanowień zawartej umowy z wybranym Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.

Szczegółowe informacje na temat warunków istotnych zmian umowy znajdują się we Wzorze umowy, który stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego. 

Oferty częściowe i wariantowe 

Zamawiający  nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych. 

Zamówienia w rozumieniu pkt 8 lit. h) podrozdziału 6.5 Wytycznych

Zamawiający nie przewiduje zamówień w  rozumieniu pkt 8 lit h) podrozdziału 6.5 Wytycznych.

Spis załączników

1. załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

2. załącznik nr 2 – Wzór umowy 

3. załącznik nr 3 – Formularz ofertowy 

4. załącznik nr 4 - Oświadczenie o spełnianiu warunków i  niepodleganiu wykluczeniu podmiotu z udziału w postępowaniu

� Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. (dalej: Wytyczne). 
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