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Wiedza Edukacja Rozwdj

Zapytanie ofertowe nr 3/2019 z dnia 14 pazdziernika 2019 r.

Zamawiajacy:

Izabela Lajs prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza pod firmg
Akademia Zdrowia Izabela tajs,

Biuro Projektu ,Rozwin skrzydta na Podkarpaciu”,

35-205 Rzeszow, ul. Jagiellonska 5

tel. 17 853 25 89 | e-mail: rzeszow@akademia-zdrowia.pl

W zwigzku z realizacjq projektu ,Rozwin skrzydta na Podkarpaciu” wspdtfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata
2014-2020 Akademia Zdrowia Izabela tajs zaprasza do ztozenia ofert podmioty zainteresowane wykonaniem
zadania:

Organizacja, przeprowadzenie szkolenia zawodowego wraz z egzaminem zewnetrznym dla 14
Uczestnikow/Uczestniczek projektu ,,Rozwin skrzydta na Podkarpaciu”

Celem gtownym projektu jest zwiekszenie szans na podjecie zatrudnienia u min. 80% sposrod 64 osob (39 K i
25 M) miodych, w tym 7 oséb (4K, 3M) z niepetnosprawno$cia, w wieku 18-29' lat zamieszkujacych w
rozumieniu przepisdbw Kodeksu Cywilnego? na terenie wojewddztwa podkarpackiego, nalezacych do
nastepujacych grup:

- osoby bierne zawodowo, bez pracy, ktdre nie uczestnicza w ksztatceniu i szkoleniu (tzw. Osoby z kategorii
NEET);

- 0soby ubogie pracujace;

- 0soby zatrudnione na umowach krotkoterminowych.

. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:
Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkdbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” Rozdziat 6. Wspdine
warunki i procedury w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, Podrozdziat 6.5. Zamdwienia udzielane w ramach
projektow, Sekcja 6.5.2 Zasada konkurencyjnosSci.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

! Wiek Uczestnikéw/Uczestniczek okreslany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczgcia udziatu w projekcie. Kwalifikowac si¢
beda wylacznie osoby, ktore w dniu rozpoczgcia udziatu ukonczyty 18 rok zycia, ale takze osoby, ktore na dzien udzielania pierwszej formy wsparcia
nie ukonczyly 29 roku zycia.

2 Zgodnie z Kodeksem Cywilnym art.25. Miejscem zamieszkania osoby fizycznej jest miejscowos$¢, w ktorej osoba ta przebywa z zamiarem statego
pobytu.
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Przedmiotem zamdwienia jest organizacja, przeprowadzenie szkoleh zawodowych wraz z egzaminem
zewnetrznym dla 14 Uczestnikéw/Uczestniczek projektu ,Rozwin skrzydta na Podkarpaciu™

CZESC NAZWA ILOSC LICZBA MIEJSCE NAZWA
SZKOLENIA | OSOB GODZIN REALIZACIJI JEDNOSTKI
SZKOLENIA | SZKOLENIA CERTYFIKUJACEJ
L Kelner 14 120 h Rzeszow Stowarzyszenie
Kelnerow Polskich z
siedzibag w Lublinie
2. Szkolenia zawodowe muszg konczyC sie egzaminem zewnetrznym i uzyskaniem certyfikatu

w

potwierdzajacego uzyskane kwalifikacje. Wymagane jest aby szkolenia konczyly sie uzyskaniem
kwalifikacji zawodowych, zgodnie z pismem Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju - Departament
Europejskiego Funduszu Spotecznego o sygnaturze DZF.VI1.8460.13.1.1 3.

KOD CPV - 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Termin realizacji zamowienia:

Od dnia podpisania umowy z Wykonawcg do 31.01.2020r.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zwigkszenia grupy szkoleniowej 0 50%.

OBOWIAZKI WYKONAWCY

1)
2)

. W zakresie organizacji szkolern Wykonawca zobowigzany bedzie do:

kompleksowej organizacji i przeprowadzenia szkolenia;

obstugi administracyjnej podczas szkolenia (tj. prowadzenie dokumentacji, m.in. list obecnosci,
przeprowadzenie pre i post testdw, przygotowanie zestawienia wynikow testow wiedzy,
prowadzenie dziennikdw zajec, przedstawianie programu nauczania i potwierdzenia odbioru przez
Uczestnika materiatow dydaktycznych, wyzywienia z uwzglednieniem dodatkowych wymagan
Zamawiajgcego zgtaszanych podczas szkolenia. Oryginaty dokumentacji muszg by¢ przekazane
Zamawiajgcemu do 5 dni po zakonczeniu szkolenia dla kazdej grupy. Przekazywanie na biezaco
informacji 0 kazdej nieobecnosci na szkoleniu Uczestnika/Uczestniczki projektu (nie pdzniej niz w
dniu szkolenia.) ;

zapewnienia wykwalifikowanej kadry trenerow posiadajacych doswiadczenie w obszarze
merytorycznym danego szkolenia;

zapewnienia sal szkoleniowych przystosowanych do potrzeb o0séb niepetnosprawnych,
pozbawionych barier architektonicznych — posiadajacych np. podjazd, winde lub przeprowadzenie
zaje¢ na parterze w przypadku gdy udziat w szkoleniu bedg braty osoby niepetnosprawne
ruchowo, 0 czym Zamawiajacy poinformuje Wykonawce

zapewnienia odpowiedniego zaplecza technicznego na potrzeby realizacji szkolenia dostepu do
komputerébw wraz z oprogramowaniem i innych urzadzen niezbednych do prawidtowego
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przeprowadzenia szkolen oraz spetnienia wymogow aktualnych regulacji prawnych dotyczacych
szkolenia i nabywania odpowiednich kwalifikacji przez uczestnikéw szkolenia;

6) zapewnieniu egzaminu zewnetrznego;

7) zapewnienie stanowisk szkoleniowych wyposazonych w niezbedny do przeprowadzenia szkolenia
sprzet;

8) zapewnienia materiatdw szkoleniowych oraz przekazanie ich Uczestnikom/Uczestniczkom
projektu z zastosowaniem formatu wizualizacji wtasciwej dla projektéw realizowanych zgodnie
z wytycznymi w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020

. W zakresie walidacji i certyfikacji Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) zgtoszenia egzaminu zewnetrznej instytucji walidujacej i certyfikujacej, ktdra posiada wiasciwe
uprawnienia, akredytacje do przeprowadzenia walidacji i certyfikacji zgodnie z dokumentem
,Wyjasnienia Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach
projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego”;

2) kompleksowego przeprowadzenia walidacji i certyfikacji;

3) zapewnienia sali egzaminacyjnej przystosowanej do potrzeb o0séb niepetnosprawnych,
pozbawionej barier architektonicznych — posiadajacej np. podjazd, winde lub przeprowadzenie
egzaminu na parterze;

4) zapewnienia przystgpienia do egzaminu zewnetrznego kazdemu uczestnikowi projektu oraz jednej
poprawki w przypadku nie uzyskania wyniku pozytywnego;

5) wydania kazdemu uczestnikowi certyfikatu potwierdzajacego nabyte kwalifikacje lub uzyskanie
uprawnien do wykonania zawodu unormowanych w rozporzadzeniu wiasciwego ministra po
pozytywnym wyniku egzaminu zewnetrznego — certyfikat wydaje instytucja certyfikujgca

. Inne obowigzki:

1) oznakowanie sal i budynkdéw, w ktdrych bedg odbywaty sie zajecia zgodnie z zasadami
wskazanymi przez Zamawiajacego,

2) oznakowanie materiatdw szkoleniowych, zgodnie z zasadami wskazanymi przez Zamawiajacego,

3) rozprowadzenie wérdd Uczestnikéw materiatdw szkoleniowych,

. Udostepniania dokumentacji zwigzanej z przedmiotem zamowienia podmiotom uprawnionym do

przeprowadzania kontroli projektu.

. Zapewnienia Zamawiajagcemu oraz Instytucji Posredniczacej i innym upowaznionym instytucjom

wgladu do dokumentéw (w tym dokumentéw elektronicznych) zwigzanych z realizacjq ustugi w
ramach Projektu, w tym dokumentéw finansowych.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy :
1) posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez
wojewddzki urzad pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy lub witadciwego ze
wzgledu na gtéwny obszar dziatania Wykonawcy;
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2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynno$ci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
3) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;
4) znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia
5) akceptujq tres¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania,
6) nie sg powigzani osobowo lub kapitatowych z Zamawiajacym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficienta lub osobami
wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatdéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Oferentéw niespetniajacych wymaganych warunkéw udziatu.

1. Warunek doswiadczenia

O realizacje zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy posiadajacy odpowiednie do$wiadczenie w realizacii
szkolert zawodowych w tozsamym zakresie:

Wykonawca posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia, przez co rozumie¢ nalezy,
ze w okresie ostatnich 2 lat przed datg zlozenia oferty Wykonawca zrealizowat przynajmniej 5 ustug o
podobnym zakresie. Przez ustugi o podobnym zakresie rozumie si¢ ustugi przeprowadzenia tozsamych
szkolen, w tym takze serwisu specjalnego (filetowanie, tranzerowanie, flambirowanie) (w tym dla osob w wieku
18-29 oraz 0s6b z kategorii NEET i 0séb z niepetnosprawnoscia).

Opis weryfikacji warunku:

Warunek do$wiadczenia weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w zataczniku nr 4 do
zapytania ofertowego oraz na podstawie zataczonych do oferty dokumentdw potwierdzajacych do$wiadczenie
Wykonawcy ktére zapewnia do realizacji zamoéwienia, np. referencje, poswiadczenia, zaswiadczenia, umowy

itp.

2. Warunek posiadania potencjatu kadrowego:
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Wykonawca musi dysponowac kadrg trenerskq posiadajacg odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia
szkolenia {j:

Kadra Wykonawcy powinna:

- posiada¢ wyksztatcenie wyzsze

- posiada¢ wyksztatcenie uzupetnione szkoleniami/kursami

-posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla oséb w wieku 18-29 ( w tym dla 0séb z kategorii NEET
oraz osoby niepetnosprawne)

Opis weryfikacji warunku:

Warunek posiadania wyksztatcenia wyzszego oraz dodatkowego wyksztatcenia dokonywany bedzie na
podstawie ztozonych dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie tj. kserokopie dyplomu
ukonczenia studiow, dyploméw, certyfikatéw dla kazdej z 0s6b przedstawionej przez Wykonawce w zatgczniku
nr 5 do zapytania ofertowego.

Warunek do$wiadczenia weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w zataczniku nr 5 do
zapytania ofertowego oraz na podstawie zatgczonych do oferty dokumentdw potwierdzajgcych doswiadczenie,
ktére zapewnia do realizacji zamdwienia, np. referencje, poswiadczenia, zaswiadczenia, umowy itp.

Warunek posiadania uprawnien i doswiadczenia weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w
zatgczniku nr 5 do zapytania ofertowego oraz na podstawie zatgczonych do oferty dokumentow
potwierdzajacych posiadanie uprawnien.

3. Warunek posiadania potencjatu technicznego

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy dysponujg potencjatem technicznym
odpowiednim do wykonania przedmiotu zamowienia tj.:

- zapewnia sale szkoleniowg dostosowang do potrzeb osob niepetnosprawnych
- Zapewnia wyposazenia oraz sprzetu niezbednego do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych.

Ocena spetniania w/w warunkéw zostanie dokonana wg formuty wykazat/nie wykazat spetnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, na podstawie o$wiadczen ztozonych przez Wykonawce (zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji ztozonych przez Wykonawce o$wiadczen. W takim
przypadku Wykonawca ma obowigzek w ciggu 3 dni roboczych przedstawi¢ dokumenty zadane przez
Zamawiajgcego.

4. Warunek posiadania sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidtowe wykonanie
zamowienia

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy znajdujacy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajgcej prawidtowe wykonanie zamowienia. Opis weryfikacji spetiania warunku: Zamawiajgcy nie
stawia szczeg6lnych wymagan w zakresie tego warunku. Ocena spetniania przez Wykonawce w/w warunku,
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nastgpi na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku udziatu w postepowaniu poprzez
zastosowanie kryterium spetnia-nie spetnia. Wykonawcy niespetniajgcy ww. warunku udziatu w postepowaniu
zostang wykluczeni z udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

5. Warunek braku powiazan kapitatowych lub osobowych pomiedzy Zamawiajacym a
Wykonawca.

Zambwienie nie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy powigzanemu z Zamawiajgcym lub Partnerem
Zamawiajgcego kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym oraz Partnerem Zamawiajacego lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego oraz Partnera Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu  Zamawiajgcego oraz Partnera Zamawiajagcego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem |
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg , polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowey;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub nie
zostat okre$lony przez IZ PO;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunku na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy w przedmiocie
ww. powigzan, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego. Zamawiajacy dokona oceny
spetnienia warunku poprzez zastosowanie kryterium spetnia-nie spetnia. Wykonawcy powigzani z
Zamawiajagcym oraz Partnerem Zamawiajgcego kapitatowo lub osobowo zostang wykluczeni z udziatu w
postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

V. PRZYGOTOWANIE OFERTY
1. Wykonawca sktadajacy oferte zobowigzany jest ztozyé:
1) formularz ofertowy — zgodny z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
2) oswiadczenie Wykonawcy — zgodne z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego,
3) oSwiadczenie dot. powigzan osobowych lub kapitatowych — zgodne z wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,
4) Oswiadczenie potwierdzajace do$wiadczenie w $wiadczeniu tozsamych ustug — zgodnie ze
wzorem stanowigcym nr 4 do zapytania ofertowego.
5) dokumenty potwierdzajace posiadane doswiadczenie w realizacji tozsamych ustug wykazane w
zataczniku, o ktorym mowa w pkt. 4 powyzej (np. referencje, poswiadczenia, umowy),
6) OsSwiadczenie potwierdzajace kwalifikacje i doSwiadczenie personelu Wykonawcy — zgodnie ze
wzorem stanowigcym nr 5 do zapytania ofertowego
7) inne dokumenty, o ile koniecznos¢ ich ztozenia wynika z zapytania ofertowego.
2. Oferta musi by¢ wypetniona w sposob czytelny w jezyku polskim.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza ofert wariantowych.
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4. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

5. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ oferte.

6. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

7. Formularz ofertowy oraz o$wiadczenia wskazane w pkt. 1 pkt. 1) — 4) muszg zostaC zlozone w

10.

1.

12.

13.

VL.

oryginale i by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, ktéra widnieje w Krajowym Rejestrze Sadowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG)lub innym dokumencie zaswiadczajacym o jej umocowaniu do
reprezentowania Wykonawcy .

Przedktadane w ramach oferty dokumenty potwierdzajace do$wiadczenie oraz niezbedne
wyksztatcenie oraz inne sktadane dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy nie zastrzegt wymogu
przedifozenia oryginatu, mogq zosta¢ zlozone w kopiach, potwierdzonych przez Wykonawce za
zgodnos¢ z oryginatem, zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 8 powyzej.

W przypadku sktadania dokumentow w jezykach obcych wymagane jest ich thumaczenie na jezyk
polski. Ttumaczenie powinno zosta¢ podpisane przez osobe dokonujacg ttumaczenia. Zamawiajacy
nie wymaga dokonywania ttumaczen przysiegtych.

Jezeli ww. dokumentéw nie podpisuje osobiscie Wykonawca bedacy osobg fizyczna, a upowaznienie
do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw rejestrowych (aktualnego odpisu z KRS
lub wpisu w CEIDG), do oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo, uprawniajgce dang osobe do
podpisania oferty. W przypadku Wykonawcow majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ww. dokumenty powinny zostaé podpisane przez Wykonawce
lub osobe do tego upowazniong, ktorej upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy wynika z
wiasciwego dokumentu, np. odpisu z rejestru handlowego, petnomocnictwa. W przypadku
Wykonawcow majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
do oferty nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy umocowanie osoby podpisujacej oferte do
reprezentowania Wykonawcy.

Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom ziozonych ofert (w tym zatgczonych do oferty dokumentow,
o$wiadczen) po zakonczeniu postepowania. Dokumenty te stanowig dokumentacje projektowa.
Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze rezygnacja przez Wykonawce z realizacji zamdwienia po
dokonaniu przez Zamawiajacego wyboru Wykonawcy do realizacji zamdwienia, moze stanowi¢
podstawe roszczen Zamawiajacego z tytutu szkdd poniesionych przez Zamawiajgcego, powstatych
w zwigzku z rezygnacjg Wykonawcy z realizacji zaméwienia.

Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty sg przygotowywane
i skladane na koszt Wykonawcow.

TERMIN, MIEJSCE ORAZ SPOSOB SKLADANIA OFERT

. W przypadku skfadania oferty osobicie, pocztg termin wyznaczono na 23.10 2019 r. do godziny

16.00 (wigzaca jest data wptywu oferty do Biura Projektu).
Oferte mozna sktadac:
1) osobiScie lub za posrednictwem jednego z operatorow pocztowych na adres Biura Projektu

,Rozwin skrzydta na Podkarpaciu” Akademia Zdrowia Izabela tajs, 35-025 Rzeszow,
ul. Jagiellonska 5, Biuro Projektu czynne w dni powszednie w godz. 08.00 — 16.00;
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Oferte Wykonawca umieszcza w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposéb gwarantujacy poufno$¢
jej treci z dopiskiem ,Oferta dotyczaca zapytania ofertowego NR 3/2019 z dnia 14 pazdziernika 2019 r.

,Rozwin

VL.

skrzydta na Podkarpaciu”. Nie otwiera¢ do dnia 23.10.2019 r. do godz. 16.00.”

OSOBA DO KONTAKTU

Osobg wyznaczong do kontaktu jest Magdalena toza, tel. 17 853 25 09 , e-mail: rzeszow@akademia-
zdrowia.pl

Vil

VIIL.

1.

OCENA SPELNIANIA WYMAGAN FORMALNYCH OFERT

. Zamawiajacy dokona oceny czy oferta spetnia wymagania formalne okreslone w zapytaniu ofertowym,

w szczegodlnosci czy zostata sporzadzona prawidtowo, w tym czy wszystkie wymagane dokumenty
zostaty zataczone do oferty i czy spetniajg okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania. Ocena
zostanie dokonana w formule spetnia — nie spetnia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce.

Na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentow, Zamawiajacy zweryfikuje, czy Wykonawca
spetnia warunki udzialu w postepowaniu wskazane w rozdziale IV zapytania ofertowego. Brak
spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub warunku braku powigzan
kapitatowych lub osobowych, skutkowat bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.
Brak wykazania przez Wykonawce (w szczegolnoSci w wyniku nieztozenia odpowiednich
dokumentéw) lub niemozno$C ustalenia przez Zamawiajacego na podstawie ztozonych przez
Wykonawce dokumentow, spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, warunku
dot. braku powigzan osobowych lub kapitatowych, brak ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw
majacych wplyw na tre$¢ oferty lub na kryteria oceny ofert lub ztozenie oferty zawierajacej omytki
rachunkowe lub pisarskie niemajace charakteru oczywistych omytek, skutkowa¢ bedzie odrzuceniem
oferty, bez wezwania Wykonawcy do uzupetnienia/poprawy dokumentow/ztozenia wyjasnien.

Oferta odrzucona, w tym takze oferta Wykonawcy wykluczonego z udziatlu w postgpowaniu, nie
podlega dalszej ocenie w kryteriach oceny ofert wskazanych w zapytaniu ofertowym. Z tytutu
odrzucenia oferty przez Zamawiajacego, Wykonawcy nie przystugujq zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjq ostateczna.

KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH PRZYPISANYCH DO
POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY, SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACJI

Zamawiajacy ustala nastepujace kryteria oceny ofert — oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt:
1) Cena (maksymalnie 60 pkt.),

2) Doswiadczenie (maksymalnie 20 pkt)

3) Gotowo$¢ realizacji zamdwienia (maksymalnie 20 pkt.)
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2. Sposob przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:

1) Kryterium ,cena” — poszczegblnym Wykonawcom zostang przyznane punkty za wskazang w
formularzu ofertowym cene jednostkowg brutto za godzing wsparcia w skali 1 - 60, obliczone wg
wzoru: C = Cmin. / Cof. x 60, gdzie:

a) Cmin. — oznacza cene brutto oferty zawierajacej najnizsza cene
b) Cof. — oznacza cene brutto oferty ocenianej

Cena powinna zosta¢ wyrazona w ztotych polskich. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjq zamdwienia
prowadzone bedg w ztotych polskich. Cena powinna by¢é podana w ziotych wraz ze wszystkimi naleznymi
podatkami i obcigzeniami, w tym podatkiem VAT (jezeli dotyczy) . Cena musi zawieraC wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamowienia, w tym koszty dojazdu do miejsca prowadzenia szkolenia, noclegu.
Wynagrodzenie wykonawcy w trakcie trwania umowy nie zostanie zwigkszone. Maksymalna liczba punktow do
uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 60. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z
doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie ceny jednostkowej brutto za osobe oraz catkowitego
kosztu brutto (taczna liczba 0sob x cena jednostkowa).

Zamawiajacy przed dokonaniem oceny ofert odrzuci oferty zawierajace razaco niskg cene. Oferta zawierajaca
razaco niskg cene to oferta, ktdra jest nizsza o 30% od Sredniej arytmetycznej cen brutto za szkolenie
wszystkich podlegajacych rozpatrzeniu ofert, a w przypadku wptyniecia tylko jednej oferty — to oferta nie
odrzucona, ktdra zawiera cene brutto za szkolenie nizszg 0 30% od warto$ci szacunkowej zamdwienia.

2) Kryterium - ,doswiadczenie” - Zamawiajacy przyzna punkty za wskazane w ofercie

doswiadczenie w udzielaniu wsparcia w tozsamym zakresie, ktdry bedzie realizowat zaméwienie,
w okresie ostatnich 2 lat przed dniem uptywu terminu sktadania ofert (Zamawiajacy wezmie pod
uwage taczny okres udzielaniu wsparcia w tozsamym zakresie we wskazanym okresie).

Punkty w ww. kryterium przyznawane bedg zgodnie z ponizszymi zasadami:

- zrealizowanie co najmniej 5 -7 ustug w tozsamym zakresie — 10 pkt.

- zrealizowanie co najmniej 8 - 10 ustug w tozsamym zakresie — 15 pk.

- zrealizowanie powyzej 10 — 12 ustug w tozsamym zakresie — 20 pkt.

Do$wiadczenie bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w o$wiadczeniu sporzadzonym

zgodnie z wzorem stanowigcym odpowiednio Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego oraz na podstawie

dokumentow potwierdzajacych informacje zawarte w ww. oswiadczeniu, ztozonych wraz z oferta.

Kryterium ,,gotowos¢ realizacji zamoéwienia” — Zamawiajacy przyzna punktacje Wykonawcy za gotowos¢
realizacji zamdwienia zgodnie z zasadami: realizacja zamdwienia w terminie:

- do 3 dni roboczych od zgtoszenia przez Zamawiajacego zapotrzebowania — 20 pk.

- do 5 dni roboczych od zgtoszenia przez Zamawiajacego zapotrzebowania — 10 pkt.

- powyzej 5 dni roboczych od zgtoszenia przez Zamawiajacego zapotrzebowania — Opkt.

Kryterium oceniane na podstawie o$wiadczenia wykonawcy wskazanego w formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.

Zamawiajgcy podpisze umowe na realizacje zamoéwienia z Wykonawcg ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i ktéra uzyskata najwyzszg liczbe punktow, z zastrzezeniem
ponizszych postanowien. Podpisanie umowy pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg nastapi w siedzibie lub
biurze projektu Zamawiajgcego. O dacie i godzinie podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie
za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.

Brak stawienia sie Wykonawcy wdacie i o godzinie wyznaczonej przez Zamawiajacego traktowany bedzie jak
odstapienie od podpisania umowy, a tym samym rezygnacja z realizacji zamowienia.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, Zamawiajacy moze
podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
taczny bilans punktowy ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy spo$rdd tych ofert wybiera
oferte z nizszg ceng jednostkowg brutto za osobe.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone oferty
przedstawiajg taki sam tgczny bilans punktowy ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert a przedstawione w
ofertach ceny jednostkowe brutto za godzine rozméw sq identyczne, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia- w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego- ofert dodatkowych,
obejmujacych cene jednostkowg brutto za osobe i catkowity koszt brutto (taczna liczba oséb x cena
jednostkowa).

Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie mogq zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
pierwotnie ofertach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawca, ktérego oferta uzyskata najwyzsza
liczbe punktow w kryteriach oceny ofert, w przypadku gdy zaoferowana przez Wykonawce cena jednostkowa
brutto za godzine rozmdw przekracza kwote przewidziang przez Zamawiajacego w budzecie projektu na
realizacje tego zadania, a nie jest mozliwe zwigkszenie kwoty zatozonej w budzecie. Jezeli w wyniku
negocjacji nie uda sie uzyskac ceny jednostkowej brutto mieszczacej sie w zakresie wydatku kwalifikowanego
Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata kolejng najwyzsza liczbe punktow.

W przypadku, gdy cena jednostkowa brutto zaoferowana przez kolejnego Wykonawce przekracza kwote
przewidziang przez Zamawiajacego w budzecie projektu, procedura, o ktérej mowa zostanie powtdrzona.
Jezeli w wyniku negocjacji prowadzonych z kolejnym Wykonawcg nie uda sie uzyska¢ ceny jednostkowej
brutto mieszczacej sie w zakresie wydatku kwalifikowalnego, Zamawiajgcy uniewazni prowadzone
postepowanie.

IX. INNE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajac oferte akceptuje, ze w umowie, jaka zostanie zawarta
pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg wybranym do realizacji zamowienia, bedg znajdowaty sie
miedzy innymi nastepujace zapisy:
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przewidujace kare umowng w wysokosci 30 % tacznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego
w umowie — za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce
umowy, w szczegolnosci w razie:
a) braku mozliwosci realizacji ustugi w wyznaczonym przez Zamawiajgcego miejscu i czasie,
b) odmowy realizacji ustugi w terminie lub miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego bez
uzasadnionej przyczyny, przy czym, o tym, czy przyczyna jest uzasadniona decyduje
Zamawiajacy,
c) $wiadczenia ustug niezgodnie ze wskazdéwkami Zamawiajgcego — uwzglednionych w pkt.
IV zapytania ofertowego.
w przypadku zaistnienia watpliwo$ci co do jakosci $wiadczonych ustug lub nieprawidtowosci,
Zamawiajacy uprawniony jest do wstrzymania, do czasu wyjasnienia watpliwosci, wszystkich
ptatno$ci na rzecz Wykonawcy zwigzanych ze $wiadczeniem ustug. Wykonawcy nie przystugujq z
tego tytutu jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajgcego,
w przypadku rozwigzania umowy lub odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego w catosci lub w
czesci z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub rozwigzania umowy lub odstgpienia od
umowy w catosci lub w czesci przez Wykonawce, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego
kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy okre$lonego w umowie,
w przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryja w catosci szkody, Zamawiajacy jest
uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogoinych,
Wykonawca przyjmuje do wiadomos$ci, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez
Wykonawce umowy, moze doprowadzi¢ do powstania po stronie Zamawiajgcego szkody w
wysokos$ci przekraczajacej wartos¢ umowy zawartej pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, w
zwigzku z zapisami umowy o dofinansowanie zawartej przez Zamawiajacego z Instytucjg
Posredniczaca, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 oraz innych dokumentoéw zwigzanych z realizacjg przedmiotowego
projektu. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, Wykonawca zobowigzany jest
do naprawienia szkody poniesionej przez Zamawiajgcego W petnej wysokosci, obejmujacej
zar6wno rzeczywiste straty, jak i utracone korzysci,
zastrzegajace mozliwo$¢ rozwigzania umowy przez Zamawiajacego za 2 — tygodniowym okresem
wypowiedzenia;
zastrzegajace mozliwoS¢ rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego ze  skutkiem
natychmiastowym, w przypadku:
a) rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu,
b) naruszenia przez Wykonawce (lub przez osoby  zapewnionych przez Wykonawce)
postanowier umowy lub dziatania na szkode Zamawiajgcego lub Uczestnikéw Projektu.
W razie rozwigzania umowy Wykonawcy przystugiwa¢ bedzie wynagrodzenie jedynie za ustugi
nalezycie wykonane do dnia rozwigzania Umowy. Wynagrodzenie to wyczerpuje wszelkie
roszczenia Wykonawcy z tytutu realizacji i rozwigzania Umowy.
Rozliczenie z Wykonawcg nastepowato bedzie kazdorazowo po zakoriczeniu szkolenia dla kazdej
z przewidzianych grup po ztozeniu przez Wykonawce Zamawiajgcemu kompletnej dokumentacji
ze szkolen.
Wynagrodzenie pfatne bedzie w ciggu 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidlowo wystawionej przez Wykonawce faktury/rachunku, po weryfikacji przez
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XI.

Zamawiajgcego prawidtowosci wykonania zamowienia. Warunkiem zaptaty wynagrodzenia jest
dostepnos¢ $rodkéw finansowych, przekazanych przez Instytucje Posredniczaca, na rachunku
bankowym Zamawiajacego, stuzacym do dokonywania pfatnosci w ramach przedmiotowego
projektu. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za opOznienie w zaptacie wynagrodzenia
spowodowane brakiem $rodkéw na rachunku bankowym Zamawiajacego, przeznaczonym na
dokonywanie ptatnosci w ramach przedmiotowego projektu. W przypadku, o ktérym mowa w
zdaniu poprzedzajacym, Wykonawca nie jest uprawniony do naliczania odsetek ustawowych za
opdznienie w zaptacie.

11) Dopuszcza sie mozliwoS¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty Wykonawcy na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.
Dopuszczalne bedg zmiany, dotyczace w szczegélnosci:

a) okoliczno$ci wynikajacych ze zmiany jakichkolwiek rozporzadzen, przepisow, wytycznych,
umowy o dofinansowanie i innych dokumentéw, w tym dokumentéw programowych RPO WP
2014 - 2020, majacych wptyw na realizacje umowy,
zmiany okresu realizacji zaméwienia,
zmiany liczby osob objetych szkoleniem,
zmiany terminu ptatnosci,
zmiany miejsca realizacji przeprowadzenia szkolen
aktualizacji danych Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez: zmiang firmy, zmiane adresu i/lub
siedziby, zmiane formy prawne; itp.

DO O O T
—_— — — —

—n
)

12) Warunki dokonania istotnych zmian umowy:

a) wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg by¢
dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez Strony, pod
rygorem niewaznosci;

b) strona wystepujaca o zmiane postanowien umowy zobowigzana jest do zlozenia drugiej
Stronie pisemnego wniosku 0 zmiang postanowiert umowy wraz z uzasadnieniem.

INFORMACJE DODATKOWE

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu

sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w catosci lub w czesci bez
podania przyczyny bez prawa dochodzenia roszczen z tego tytutu przez Wykonawcow.

Wykonawcom nie przystugujg zadne $rodki ochrony prawnej w my$| zapisow ustawy prawo zaméwien
publicznych.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(dalej: RODO) Zamawiajacy informuje:
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Administratorem Panstwa danych osobowych jest lzabela tajs prowadzaca dziatalnos¢
gospodarczg pod firmg Akademia Zdrowia lzabela tajs, z siedzibg w Justynowie (95-020)
przy ul. Gtownej 81.

Przez Administratora zostat powotany Inspektor Ochrony Danych, z ktdrym mogq sie Panstwo
kontaktowa¢ na adres wskazany w pkt. 1

Nie jestescie Panstwo profilowani.

Celem przetwarzania Panstwa danych jest rozpatrzenie ztozonej przez Panstwa oferty
Swiadczenia ustug w postepowaniu nr 3/2019 prowadzonym w trybie zasady konkurencyjnosci w
ramach projektu ,Rozwin skrzydta na Podkarpaciu® realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j na lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze $rodkéw
Europejski Fundusz Spoteczny zgodnie z umowg nr POWR.01.02.01-18-0031/18-00 z dnia
12.12.2019 r., ewentualne zawarcie przez Panstwa umowy na $wiadczenie oferowanej ustugi, a
takze przechowywanie na poczet kontroli Projektu oraz innych kontroli przewidzianych przepisami
prawa, w tym kontroli skarbowych.

Podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych bedzie: art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia UE
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej ,Rozporzadzenie”) tj. niezbednos¢ do wykonania
umowy lub do podjecia dziata na Panstwa zadanie przed zawarciem umowy oraz art. 6 ust. 1 lit.
¢ Rozporzadzenia, tj. niezbedno$¢ do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze w postaci przechowywania dokumentéw na potrzeby kontroli udzielonego
finansowania projektu wynikajacego z Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Panstwa dane mogq by¢ przekazywane podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie
przepisow prawa. Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania nr 3/2019 Panstwa dane nie bedg
przekazywane innym odbiorcom poza tymi, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim.

Panstwa dane nie bedg przekazywane poza EOG ani udostepniane organizacjom
miedzynarodowym.

Okres przetwarzania Panistwa danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane sg
przetwarzane. Okres, przez ktory Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres
wymagany przepisami prawa, tj. 5 lat od dnia zakoniczenia realizacji projektu ,Rozwin skrzydta na
Podkarpaciu” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020 wspdffinansowanego ze srodkow Europejski Fundusz Spoteczny
zgodnie z umowg nr POWR.01.02.01-18-0031/18-00 z dnia 12.12.2019 r., ewentualne zawarcie
przez Pafistwa umowy na Swiadczenie oferowanej ustugi, a takze przechowywanie na poczet
kontroli Projektu oraz innych kontroli przewidzianych przepisami prawa, w tym kontroli
skarbowych.

W odniesieniu do Pani/ Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

10) Ponadto, informujemy, ze majg Panstwo prawo do:

a) zadania dostepu do danych osobowych dotyczacych Panstwa,

b) sprostowania danych,

c) zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
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11) Jednoczes$nie informujemy, iz nie przystuguje Pani / Panu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e
RODO prawo do usuniecia danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, o
ktorym mowa w art. 20 RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

12) Podanie danych jest warunkiem waznosci oferty i ewentualnego zawarcia umowy.

13)

XII. ZALACZNIKI:

Zat. 1 — Wzor formularza ofertowego

Zat. 2 — O$wiadczenie Wykonawcy

Zat. 3 — OSwiadczenie Wykonawcy dotyczace braku powigzan

Zat. 4 — O$wiadczenie potwierdzajace doswiadczenie w Swiadczeniu tozsamych ustug
Zat. 5 - Oswiadczenie potwierdzajace kwalifikacje i doswiadczenie personelu Wykonawcy
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