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Rzeszow, 05.08.2020 r.

Zapytanie ofertowe nr 4/2020

Zamawiajacy:

Izabela Lajs prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza pod firmag
Akademia Zdrowia Izabela Lajs,

Biuro Projektu ,,Spirala do sukcesu”,

35-205 Rzeszéw, ul. Jagiellonska 5

tel. 17 853 25 89 | e-mail: rzeszow(@akademia-zdrowia.pl

W zwigzku z realizacja projektu ,,Spirala do sukcesu” wspotfinansowanego ze S$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
na lata 2014-2020 Os$ priorytetowa I: Osoby mtode na rynku pracy, Dziatanie 1.2. Wsparcie oséb
mlodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe,
Poddziatanie 1.2.1 Akademia Zdrowia Izabela kLajs zaprasza do ztozenia ofert podmioty
zainteresowane wykonaniem zadania:

Przeprowadzenie szkolenia zawodowego wraz z egzaminem panstwowym dla 3
Uczestnikow/Uczestniczek projektu ,,Spirala do sukcesu”

Celem glownym projektu jest zwigkszenie szans na podjecie zatrudnienia u min. 80% sposrod 64
0s6b (39 K i 25 M) mlodych, w tym 3 osob (2K, 1M) z niepetnosprawnoscia, w wieku 18-29! lat
zamieszkujagcych w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego’ na terenie wojewddztwa
podkarpackiego, nalezacych do nastepujacych grup:

- osoby bierne zawodowo, bez pracy, ktore nie uczestniczg w ksztatceniu i szkoleniu (tzw. Osoby
z kategorii NEET));

- osoby ubogo pracujace;

- osoby zatrudnione na umowach krétkoterminowych.

Niniejsze zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami zostato zamieszczone na stronie internetowe;j

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

I. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

! Wiek Uczestnikéw/Uczestniczek okreslany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczgcia udziatu w projekcie. Kwalifikowac si¢
beda wylacznie osoby, ktore w dniu rozpoczgcia udziatu ukonczyty 18 rok zycia, ale takze osoby, ktore na dzien udzielania pierwszej formy wsparcia
nie ukonczyly 29 roku zycia.

2 Zgodnie z Kodeksem Cywilnym art.25. Miejscem zamieszkania osoby fizycznej jest miejscowos$¢, w ktorej osoba ta przebywa z zamiarem statego
pobytu.
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Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong w
»Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020” Rozdzial 6. Wspdlne warunki i procedury w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,
Podrozdziat 6.5. Zamowienia udzielane w ramach projektow, Sekcja 6.5.2 Zasada
konkurencyjnosci.

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 3
Uczestnikéw/Uczestniczek projektu ,,Spirala do sukcesu”:

NAZWA ILOSC LICZBA  GODZIN | MIEJSCE ~ REALIZACII
SZKOLENIA 0SOB SZKOLENIA SZKOLENIA

Operator  koparek | 3 134 h Rzeszow
jednonaczyniowych
do 25t kl. III wraz z
panstwowym
egzaminem
zewnetrznym

Zamawiajacy dopuszcza, wylacznie w uzasadnionych przypadkach, ze Uczestnicy/Uczestniczki
projektu beda mogli dotaczy¢ do grupy zebranej przez Wykonawce z wolnego naboru,
z zastrzezeniem prowadzenia osobnej dokumentacji dla Uczestnikow/Uczestniczek projektu.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zwiekszenia liczebnos$ci grupy maksymalnie o 50%.

1. KOD CPYV - 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

2. Cel - szkolenie zawodowe ma na celu zdobycie kwalifikacji zawodowych w zawodzie:

Operator koparek jednonaczyniowych do 25t kl. III, tj. do uzyskania kwalifikacji

zawodowych zgodnie z pismem Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju - Departament

Europejskiego Funduszu Spotecznego o sygnaturze DZF.VI.8460.13.1.1.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy z Wykonawca do 31.12.2020r.

4. Minimalny zakres programowy szkolenia zawodowego znajduje si¢ w zalgczniku
nr 6 do niniejszego Zapytania.

5. Zajecia beda sie odbywaty przez 16 dni po 8 godzin oraz 1 dni po 6 godzin tj. 134 godzin,
w tym: 52 godzin teoretycznych, 82 praktycznych (w tym 1 godzina egzaminu
wewnetrznego). Zajecia prowadzone beda w trybie dziennym lub weekendowym
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w zaleznosci od preferencji Uczestnikow Projektu. Przez godzing zaje¢ rozumiana jest
godzina dydaktyczna (45 minut).

Szczegotowy harmonogram realizacji przedmiotu zamdwienia ustalany bedzie w trybie
roboczym pomigdzy Zamawiajagcym 1 Uczestnikami/ Uczestniczkami  Projektu,
a Wykonawca. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany liczby dni zaje¢ i/lub dziennego
i/lub tygodniowego wymiaru godzinowego zajec.

7. Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1) przygotowania i przekazania Zamawiajagcemu do akceptacji, w ciggu 7 dni od zawarcia
Umowy, szczegotowego programu szkolenia. Program powinien zawieraé
w szczegolnosci:

a) liczb¢ godzin szkolenia, z podzialem na czg$¢ teoretyczng 1 praktyczng
(jesli dotyczy),

b) szczegdlowy zakres tematyczny zajec,

c) opis zaktadanych efektow ksztalcenia wraz ze wskazaniem sposobu ich walidacji
(w tym wewnetrznej walidacji na zakonczenie szkolenia), w szczegolnos$ci
informacji pozwalajacych Zamawiajagcemu zweryfikowa¢ czy szkolenie bedzie
prowadzi¢ do nabycia kwalifikacji - pod rygorem odstgpienia od umowy,

2) przygotowywania 1 przekazania Zamawiajagcemu, najpdzniej na S5 dni przed
rozpoczeciem zaje¢ z grupg, szczegotowego harmonogramu realizowanego szkolenia
(ze wskazaniem poszczegolnych terminow, liczby godzin, miejsca realizacji) - pod
rygorem odstgpienia od umowy. Wykonawca zobowigzany bgdzie do niezwlocznego
informowania Zamawiajacego o wszelkich zmianach w planowanym harmonogramie
szkolenia,

3) zapewnienia sal szkoleniowych niezb¢dne do prawidlowego wykonania ustugi wraz z
ptynami do dezynfekcji rak, pojemnikami na odpady, instrukcjami zwigzanymi z
wlasciwym myciem rak i zachowaniem podczas szkolenia oraz w trakcie zdawania
egzaminu, jak i poza salg egzaminacyjna,

4) zapewnienia do przeprowadzenia szkolen trenerow z wyksztatceniem wyzszym i/lub
certyfikatem/zaswiadczeniem zgodnym z tematyka szkolenia oraz z minimum 2-letnim
doswiadczeniem w danej dziedzinie (zwigzanej z tematyka szkolenia). Wykonawca
zobowigzuje si¢ do przedtozenia (na wzorach przekazanych przez Zamawiajgcego)
przed rozpoczgciem szkolenia oraz kazdorazowo przy zmianie trenera dokumentow
potwierdzajacych spehlienie przez niego wymogdéw dotyczacych wyksztatcenia i
doSwiadczenia,

5) zorganizowania 1 przeprowadzenia panstwowego egzaminu = zewnetrznego
potwierdzajacego nabycie kwalifikacji zawodowych zgodnych 2z przedmiotem
niniejszego zapytania ofertowego.

6) zorganizowania 1 przeprowadzenia szkolenia, zgodnie z zatwierdzonym przez
Zamawiajagcego programem, szkolenia be¢dacego przedmiotem zaméwienia,

7) zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia z uwzglednieniem aktualnych wymogoéw
sanitarnych zwigzanych z epidemiag COVID19, w tym zobowigzany bedzie tak
zorganizowaé zajecia oraz egzamin wew. aby Uczestnicy/Uczestniczki projektu
zachowali/-ty miedzy sobg wymagany w danym czasie dystans spoleczny.

8) zapewnienia materialow szkoleniowych dla Uczestnikéw/Uczestniczek szkolen,
tj. skryptu zgodnego z tematyka szkolenia.
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informowania Uczestnikow/Uczestniczek projektu o koniecznosci aktywnego
uczestnictwa w szkoleniu,

10) przekazywania Zamawiajacemu niezwlocznie, w formie mailowej informacji

o kazdym Uczestniku/Uczestniczce Projektu, ktory/-a opuszcza spotkania lub posiada
inne zalegtosci,

11) przeprowadzenia wewngtrznej walidacji (np. test) w celu weryfikacji kompetencji

nabytych przez Uczestnikow/Uczestniczki projektu oraz wydania zaswiadczen
o ukonczeniu szkolenia Uczestnikom/Uczestniczkom projektu, kt(’)rzy osiqgnq
pozytywny wynik z egzaminu wewngtrznego. Zaswiadczenia powinny zawieraé
co najmniej informacje o zakresie tematycznym szkolenia i liczbg godzin szkolenia,

12)rzetelnego prowadzenia dokumentacji z realizacji ustugi 1 przedktadania

Zamawiajacemu wraz z rozliczeniem ustugi (w ciggu 5 dni od zakonczenia zajeé

w danej grupie szkoleniowej) oraz na kazde wezwanie Zamawiajacego (w ciggu

maksymalnie 3 dni  od przekazania przez Zamawiajacego informacji

o wymaganych dokumentach) dokumentacji potwierdzajacej prawidlowa realizacje

ustugi, w szczegolnosci:

a) oryginalow dziennikéw zaje¢ ze szkolenia wraz z listami obecno$ci, listami
potwierdzajagcymi odbidr materiatow szkoleniowych przez Uczestnika/Uczestniczke
projektu, listami potwierdzajagcymi skorzystanie przez Uczestnika/Uczestniczke
projektu z cateringu (jesli dotyczy),

b) oryginaléw ankiet oceny szkolenia wypetionych przez Uczestnikow/Uczestniczki
projektu,

¢) potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia wraz
z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikow/Uczestniczki projektu,

d) dokumentéw (np. list obecnosci) potwierdzajacych przystgpienie przez
Uczestnikéw/Uczestniczki projektu do egzaminu wewngtrznego,

13) oznaczania wykorzystywanych materiatow, sal oraz budynkow, w ktorych realizowana

bedzie ushuga zgodme z Wymagamaml Zamawiajacego zgodnie z Wytycznyml
w zakresie informacji 1 promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020, w tym informowanie Uczestnikdéw/Uczestniczki projektu o zrdédtach
finansowania szkolenia,

14) umozliwienia przeprowadzenia, przez Zamawiajacego, Wojewodzki Urzad Pracy

w Rzeszowie [WUP], instytucje kontrolne wyznaczone przez WUP lub inne
uprawnione podmioty, kontroli w zakresie sposobu i terminowo$ci wykonywania
przedmiotu Umowy przez Wykonawce oraz zapewnienia, przez okres wynikajacy
Z przepisOw prawa krajowego, Zamawiajagcemu i instytucjom kontrolujacym wglad we
wszystkie dokumenty, w tym finansowe zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy (bez
wzgledu na rodzaj nos$nika, na ktérym sa przechowywane),

15) pokrycia we wlasnym zakresie wszystkich kosztow jakie wigza si¢ z realizacja

przedmiotu zamowienia, w tym kosztow dojazdu, noclegéw, wyzywienia, materiatow
szkoleniowych w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

8. Zamawiajacy zapewni:

1)
2)

materialy promocyjne do oznakowania materiatbw dydaktycznych (naklejki z
logotypami UE), dokumentacji dotyczacej realizowanego wsparcia oraz sal (plakat),
wzory dokumentacji wsparcia (dzienniki zaje¢, zaSwiadczenia o ukonczeniu szkolenia,
ankiety ewaluacyjne do oceny szkolen przez Uczestnikow/Uczestniczki projektu),
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3) zwrot kosztow dojazdu Uczestnikow/Uczestniczek szkolenia z miejsca zamieszkania

do miejsca realizacji szkolenia,

4) stypendium szkoleniowe dla Uczestnikéw/Uczestniczek szkolenia
5) catering oraz serwis kawowy dla Uczestnikow/Uczestniczek szkolenia

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji Wykonawcy (na kazdym etapie
realizacji przedmiotu zamowienia) pod katem spelnienia wymagan opisanych w pkt III
powyzej dotyczacych wyksztatcenia oraz do$wiadczenia trenerow oraz do wyrazenia
sprzeciwu co do mozliwosci realizacji przez nich przedmiotu zamoéwienia (w przypadku gdy
Zamawiajacy powezmie watpliwosci co do spelniania przez te osoby wymagan, o ktorych
mowa powyzej). W przypadku wyrazenia przez Zamawiajacego sprzeciwu Wykonawca
zobowigzany bedzie do niezwlocznego udzielenia wyjasnien lub wyznaczenia innej osoby.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji przedmiotu zamowienia z udzialem
podwykonawcow.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy speinig lacznie nast¢pujace

warunki;

1) posiadaja niezbedne uprawnienia (tj. posiadaja aktualny wpis do Rejestru Instytucji

Szkoleniowych prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na
siedzib¢ Wykonawcy lub wlasciwego ze wzgledu na glowny obszar dzialania
Wykonawcy — w przypadku firm).

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zatgczonego do oferty odpowiedniego
dokumentu (uwierzytelnionej kopii zaswiadczenia potwierdzonego za zgodnos¢ z
oryginatem) poswiadczajgcego spetnienie warunku na dzien zlozZenia oferty. Wykonawca
musi posiadac wpis do RIS przez caly okres realizacji zamowienia.

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie realizacji podobnych uslug oraz

posiadaja personel posiadajacy wiedze i doswiadczenie —

wymoég posiadania doSwiadczenia niezbednego do wykonania zamoéwienia
(wykonawca i personel — trenerzy) - rozumie¢ nalezy, ze w okresie ostatnich 2 lat
przed datg zlozenia oferty Wykonawca oraz personel - trenerzy zrealizowal (kazdy
odregbnie) przynajmniej 5 ustug o podobnym zakresie. Przez ustugi o podobnym zakresie
rozumie si¢ ustugi przeprowadzenia tozsamych szkolen, (w tym dla osob w wieku 18-29
oraz 0soOb z kategorii NEET 1 0s6b z niepelnosprawnoscia).

wymog posiadania wyksztalcenia niezbednego do wykonania zamowienia (personel
— trenerzy) — rozumie¢ nalezy jako posiadanie co najmniej wyksztalcenia min.
WYZSZego.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie informacji zawartych przez Wykonawce

w zalgczniku nr 4 i 5 do zapytania ofertowego oraz zloZonych dokumentow
potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i doswiadczenie tj. np. kserokopii dyplomu
ukonczenia studiow, certyfikatow, referencji, poswiadczenia, zaswiadczen, umow
- odrebnie dla Wykonawcy i kazdej z osob przedstawionych przez Wykonawce
w zatgczniku nr 4.
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3) nie posiadaja powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym?.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zatgczonego do
oferty, sporzgdzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 3 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

4) znajduja si¢ w sytuacji prawnej i finansowej umozliwiajacej realizacj¢ przedmiotu
zamowienia (Ocena spelniania przez Wykonawce w/w warunku, nastapi na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy, ktorego wzor stanowi Zalgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego). tj.:

a) nie sa w trakcie postepowania upadlosciowego ani nie ogloszono ich upadlosci,
Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zalqczonego do oferty wydruku (oryginatu
lub uwierzytelnionej kopii z CEIDG/KRS/innego wlasciwego rejestru, wystawionego nie
wczesSniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) nie zalegaja z oplacaniem podatkow i skladek do ZUS,

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zatgcznikow do oferty. Wykonawca jest
zobowigzany do zalgczenia do oferty uwierzytelnionych kopii zaswiadczen wystawionych
przez ZUS i US nie wczesSniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

6) przedstawia oferte zgodng z wymaganiami okreSlonymi w niniejszym Zapytaniu
ofertowym.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentow.
Weryfikowana bedzie kompletnos¢ oraz zgodnosc oferty ze wzorami okreslonymi w
niniejszym Zapytaniu ofertowym.
7) akceptuja bez zastrzezen tres¢ niniejszego zapytania, okreslone w nim warunki
realizacji przedmiotu zamowienia oraz wszelkie konsekwencje z tym zwigzane.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zawartego
w Formularzu ofertowym.

2. Wykonawca, ktéory nie wykaze spelnienia wyzej wymienionych warunkéw udziatu
w postepowaniu (tj. nie zalgczy stosownych zatacznikdéw i o$wiadczen) badz nie spetni
warunkow udzialu w postepowaniu badz przedstawi nieprawdziwe informacje zostanie
wykluczony z udziatu w postepowaniu.

3. W zwiazku z wykluczeniem Wykonawcy jego oferta zostanie odrzucona.

V.PRZYGOTOWANIE OFERTY

1. Wykonawca sktadajacy ofert¢ zobowigzany jest ztozyc¢:

3 Wykonawcy powiazani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym podlegaja wykluczeniu z mozliwoS$ci udzielenia zaméwienia publicznego.
Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. Powiazania osobowe lub kapitalowe
polegaja w szczego6lnosci na:

a)  uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

¢) peknieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego

stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobieniach, opieki lub kurateli.

o €,

AKADEMIA s ; ZDROWIA Biuro Prpjektu ,,Spirala do suk_cesu”
YGg S Akademia Zdrowia Izabela Lajs,

35-025 Rzeszdw, ul. Jagiellonska 5, tel. 17 853 25 09
e-mail: rzeszow@akademia-zdrowia.pl



2

Fundusze “::" Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska 2l

Eu ropejskie w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

SN kW

>

10.

11.

12.

13.

1) oferte na formularzu ofertowym — zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego,
2) os$wiadczenia Wykonawcy zgodnie z tre$cig niniejszego zapytania ofertowego,
3) inne dokumenty, o ile konieczno$¢ ich zlozenia wynika z niniejszego zapytania
ofertowego.
Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek modyfikacji tresci i/lub wzorow dokumentow
okreslonych w niniejszym zaproszeniu, za wyjatkiem wskazanych miejsc stuzacych do
wypeknienia oferty.
Oferta musi by¢ wypelniona w sposob czytelny w jezyku polskim.
Zamawiajacy nie dopuszcza ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg. W przypadku ztozenia przez tego samego
Wykonawce wiecej niz jednej oferty, Zamawiajacy przyjmie do rozpatrzenia oferte, ktora
wptyneta jako pierwsza w kolejnosci, pozostate oferty tego samego Wykonawcy zostang
odrzucone zostang 1 pozostang bez rozpatrzenia wszystkie oferty ztozone przez danego
Wykonawce.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.
Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Formularz ofertowy oraz os$wiadczenia wskazane pkt V.1.2. musza zosta¢ zlozone w
oryginale i by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, ktora widnieje w Krajowym Rejestrze Sagdowym, Centralnej Ewidencji 1
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG)lub innym dokumencie zas§wiadczajacym o
jej umocowaniu do reprezentowania Wykonawcy .
Przedkladane w ramach oferty dokumenty potwierdzajace doswiadczenie oraz niezbedne
wyksztalcenie oraz inne sktadane dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy nie zastrzegt
wymogu przedtozenia oryginatu, moga zosta¢ zlozone w kopiach, potwierdzonych przez
Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginalem, zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 8 powyze;j.
W przypadku sktadania dokumentéw w jezykach obcych wymagane jest ich ttumaczenie na
jezyk polski. Thumaczenie powinno zosta¢ podpisane przez osob¢ dokonujaca thumaczenia.
Zamawiajacy nie wymaga dokonywania ttumaczen przysiggtych.
Jezeli ww. dokumentoéw nie podpisuje osobiscie Wykonawca bedacy osobg fizyczng, a
upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw rejestrowych
(aktualnego odpisu z KRS lub wpisu w CEIDG), do oferty nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo,
uprawniajace dang osobe do podpisania oferty. W przypadku Wykonawcoéw majacych
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ww.
dokumenty powinny zosta¢ podpisane przez Wykonawce lub osob¢ do tego upowazniona,
ktorej upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy wynika z wlasciwego dokumentu, np.
odpisu z rejestru handlowego, pelnomocnictwa. W przypadku Wykonawcow majacych
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, do oferty
nalezy zalagczy¢ dokument potwierdzajacy umocowanie osoby podpisujacej oferte
do reprezentowania Wykonawcy.
Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom zlozonych ofert (w tym zalaczonych do oferty
dokumentow, os$wiadczen) po zakonczeniu postgpowania. Dokumenty te stanowig
dokumentacj¢ projektowa.
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VIIL.

14. Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze rezygnacja przez Wykonawce z realizacji

zamoOwienia po dokonaniu przez Zamawiajacego wyboru Wykonawcy do realizacji
zamOwienia, moze stanowi¢  podstawg¢ roszczen Zamawiajacego z tytulu szkod
poniesionych przez Zamawiajgcego, powstatych w zwiazku z rezygnacja Wykonawcy z
realizacji zamowienia.

15. Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty sg

przygotowywane i sktadane na koszt Wykonawcow.

VL. TERMIN, MIEJSCE ORAZ SPOSOB SKEADANIA OFERT

1.

2.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 13.08.2020 do godziny 12.00 (wigzaca jest data wptywu
oferty do Biura Projektu).

Ofert¢ mozna sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem jednego z operatorow pocztowych na
adres Biura Projektu ,Spirala do sukcesu” Akademia Zdrowia Izabela tajs, 35-025
Rzeszow, ul. Jagiellonska 5, Biuro Projektu czynne w dni powszednie w godz. 08.00 —
16.00.

. Oferte¢ Wykonawca umieszcza w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposob

gwarantujacy poufnosc jej tresci z dopiskiem ,,Oferta dotyczaca zapytania ofertowego nr
4/2020 ,,Spirala do sukcesu”. Nie otwiera¢ do dnia 13.08.2020 r. do godz. 12.00.”
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH
PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY, SPOSOB
PRZYZNAWANIA PUNKTACJI

. Zamawiajacy ustala nastgpujace kryteria oceny ofert — oferta moze uzyska¢ maksymalnie

100 pkt:

1) Cena (maksymalnie 60 pkt.),

2) Doswiadczenie Wykonawcy (maksymalnie 20 pkt)

3) Gotowos¢ realizacji zamowienia (maksymalnie 20 pkt.)

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:
1) Kryterium ,cena” — poszczegdlnym Wykonawcom zostang przyznane punkty za
wskazang w formularzu ofertowym ceng brutto w skali 1 - 60, obliczone wg wzoru: C =

Cmin. / Cof. x 60, gdzie:

a) Cmin. — oznacza cen¢ brutto oferty zawierajacej najnizszg ceng
b) Cof. — oznacza ceng brutto oferty oceniane;j

Cena powinna zosta¢ wyrazona w ztotych polskich.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zamowienia prowadzone beda w ztotych polskich.
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Cena powinna by¢ podana w zlotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami, w
tym podatkiem VAT (jezeli dotyczy) . Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamoOwienia, w tym koszty dojazdu ,do” i1 ,z” miejsca prowadzenia szkolenia, noclegu,
wyzywienia, materiatow szkoleniowych, sporzadzanej dokumentacji na potrzeby projektu.
Zamawiajacy informuje, ze Wynagrodzenie Wykonawcy w trakcie trwania umowy nie zostanie
zwigkszone. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena
wynosi 60. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie ceny jednostkowej brutto za osobe oraz
catkowitego kosztu brutto (laczna liczba 0s6b x cena jednostkowa). Zamawiajacy dla dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty bierze pod uwage taczng cen¢ brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia podang przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy przed dokonaniem oceny ofert odrzuci oferty zawierajace razaco niska ceng. Oferta
zawierajgca razaco niskg cen¢ to oferta, ktora jest nizsza o 30% od $redniej arytmetycznej cen
brutto za szkolenie wszystkich podlegajacych rozpatrzeniu ofert, a w przypadku wplynigcia tylko
jednej oferty — to oferta nie odrzucona, ktora zawiera cen¢ brutto za szkolenie nizsza o 30% od
wartos$ci szacunkowej zamowienia.

2) Kryterium — ,,do$wiadczenie” — Zamawiajacy przyzna punkty za wskazane w ofercie
doswiadczenie Wykonawcy w tozsamym zakresie w okresie ostatnich 2 latach przed
datg zlozenia oferty w oparciu o podane przez Wykonawce, na etapie sktadania ofert,
informacje oraz ztozone dokumenty.

Punkty w ww. kryterium przyznawane bedg zgodnie z ponizszymi zasadami:
- zrealizowanie co najmniej 5 -7 ustlug w tozsamym zakresie — 10 pkt.
- zrealizowanie co najmniej 8 - 10 ustug w tozsamym zakresie — 15 pkt.
- zrealizowanie powyzej 10— 12 ustug w tozsamym zakresie — 20 pkt.

Kryterium ,,gotowos¢ realizacji zaméwienia” — Zamawiajacy przyzna punktacje Wykonawcy za
gotowos¢ realizacji zamowienia zgodnie z zasadami: realizacja zamdwienia w terminie:

- do 3 dni roboczych od zgloszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania — 20 pkt.

- do 5 dni roboczych od zgloszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania — 10 pkt.

- powyzej 5 dni roboczych od zgloszenia przez Zamawiajacego zapotrzebowania — Opkt.

Kryterium oceniane na podstawie oswiadczenia wykonawcy wskazanego w formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Dodatkowe informacje

Zamawiajacy informuje, Ze nie bedzie prowadzil Zadnego postgpowania wyjasniajacego ani wzywat
Wykonawcédw do uzupetnienia, sprecyzowania czy korekty ztozonej oferty.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.
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Zamawiajacy podpisze umowe na realizacj¢ zamdwienia z Wykonawca ktorego oferta odpowiada
wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i ktéra uzyskala najwyzsza liczbe
punktow, z zastrzezeniem ponizszych postanowien. Podpisanie umowy pomig¢dzy Zamawiajacym a
Wykonawcg nastapi w siedzibie lub biurze projektu Zamawiajgacego. O dacie i godzinie podpisania
umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za posrednictwem poczty elektronicznej lub
telefonicznie po wyborze najkorzystniejszej oferty. Brak stawienia si¢ Wykonawcy w dacie
1 0 godzinie wyznaczonej przez Zamawiajacego traktowany bedzie jak odstgpienie od podpisania
umowy, a tym samym rezygnacja z realizacji zamowienia.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe¢ z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskat
kolejng najwyzsza liczbe punktow.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam tgczny bilans punktowy ceny i1 pozostatych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng jednostkowg brutto za osobg.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone
oferty przedstawiajg taki sam laczny bilans punktowy ceny i pozostalych kryteriow oceny ofert
a przedstawione w ofertach ceny jednostkowe brutto za godzing rozméw sa identyczne,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia- w terminie okre§lonym
przez Zamawiajacego- ofert dodatkowych, obejmujacych cen¢ jednostkowa brutto za osobe
1 catkowity koszt brutto (tagczna liczba 0s6b x cena jednostkowa).

Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych pierwotnie ofertach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawca, ktorego oferta uzyskata
najwyzsza liczb¢ punktow w kryteriach oceny ofert, w przypadku gdy zaoferowana przez
Wykonawce cena jednostkowa brutto za godzing rozmoéw przekracza kwote przewidziang przez
Zamawiajacego w budzecie projektu na realizacj¢ tego zadania, a nie jest mozliwe zwigkszenie
kwoty zatozonej w budzecie. Jezeli w wyniku negocjacji nie uda si¢ uzyskac¢ ceny jednostkowej
brutto mieszczacej si¢ w zakresie wydatku kwalifikowanego

W przypadku, gdy cena jednostkowa brutto zaoferowana przez kolejnego Wykonawce przekracza
kwote przewidziang przez Zamawiajacego w budzecie projektu, procedura, o ktéorej mowa zostanie
powtorzona. Jezeli w wyniku negocjacji prowadzonych z kolejnym Wykonawcg nie uda si¢
uzyska¢ ceny jednostkowej brutto mieszczace] si¢ w zakresie wydatku kwalifikowalnego,
Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie.

VIII. ZMIANA, UZUPELNIENIE TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO, ZAMKNIECIE
POSTEPOWANIA BADZ JEGO UNIEWAZNIENIE, POROZUMIEWANIE SIE Z
ZAMAWIAJACYM, SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
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1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany lub uzupetnienia tre$ci niniejszego zapytania ofertowego (do uptywu terminu
sktadania ofert). W tej sytuacji Wykonawcy zostang poinformowani o nowym
terminie sktadania ofert. Wykonawcy zostang powiadomieni o dokonanej zmianie
tresci zapytania ofertowego,

2) zamknigcia postgpowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,

3) odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w catosci lub czesci bez podania
przyczyny,

2. Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszystkich Wykonawcow sktadajacych oferty
o wynikach rozstrzygnigcia zapytania.

3. W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym dopuszcza si¢ komunikowanie z
Zamawiajacym za pomoca poczty elektronicznej, przy czym dla udokumentowania zawarcia
umowy, sporzadzenia protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty konieczna jest forma
pisemna.

4. Ze strony Zamawiajacego osoba upowazniong do kontaktow z Wykonawcami jest Pani
Magdalena Loza, e-mail: rzeszow@akademia-zdrowia.pl Wszelkie pytania dotyczace
niniejszego zapytania nalezy kierowa¢ pisemnie na ww. adres mailowy najp6zniej do dnia
11.08.2020 Odpowiedz zostanie przestana na adres e-mail, z ktorego zostato nadestane
pytanie oraz upubliczniona na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ Maksymalnie w ciggu 2 dni
roboczych od otrzymania pytania Jesli pytanie dotyczace Zapytania wplynie po
wyznaczonym terminie Zamawiajacy moze pozostawi¢ pytanie bez odpowiedzi.

5. Wykonawcom nie przystuguja zadne $rodki ochrony prawnej w mysl zapisow ustawy prawo
zamoOwien publicznych.

IX.UMOWA O ZAMOWIENIE
Wykonawca skladajac ofert¢ akceptuje postanowienia umowy, jaka zostanie zawarta pomi¢dzy
Zamawiajacym, a Wykonawcg wybranym do realizacji zamoéwienia wzor umowy znajdujacy si¢ w
zataczniku nr 7 stanowi integralng cze$¢ zapytania ofertowego.

X. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej: RODO) Zamawiajacy informuje:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Izabela Lajs prowadzaca dziatalno$¢
gospodarcza pod firmg Akademia Zdrowia Izabela Lajs, z siedzibg w Justynowie (95-
020) przy ul. Glowne;j 81.

2) Przez Administratora zostal powotany Inspektor Ochrony Danych, z ktérym moga si¢
Panstwo kontaktowa¢ na adres wskazany w pkt. 1

3) Nie jestescie Panstwo profilowani.
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Celem przetwarzania Panstwa danych jest rozpatrzenie ztozonej przez Panstwa oferty
swiadczenia uslug w postegpowaniu nr 3/2020 prowadzonym w trybie zasady
konkurencyjnosci w ramach projektu ,,Spirala do sukcesu” realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j] na lata 2014-2020
wspotfinansowanego ze $rodkow Europejski Fundusz Spoteczny zgodnie z umowa nr
POWR.01.02.01-18-0107/19-00 z dnia 02.12.2019r. ewentualne zawarcie przez Panstwa
umowy na $wiadczenie oferowanej ustugi, a takze przechowywanie na poczet kontroli
Projektu oraz innych kontroli przewidzianych przepisami prawa, w tym kontroli
skarbowych.

Podstawa prawng przetwarzania Panstwa danych bedzie: art. 6 ust. 1 lit. b
Rozporzadzenia UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej ,,Rozporzadzenie™) tj.
niezbednos$¢ do wykonania umowy lub do podjecia dziatan na Panstwa zadanie przed
zawarciem umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia, tj. niezbednos$¢ do
wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w postaci
przechowywania dokumentéw na potrzeby kontroli udzielonego finansowania projektu
wynikajacego z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spo6jnosci na lata 2014-2020.

Panstwa dane moga by¢ przekazywane podmiotom lub organom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa. Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych bgda osoby lub
podmioty, ktérym udost¢pniona zostanie dokumentacja postepowania nr 4/2020
Panstwa dane nie beda przekazywane innym odbiorcom poza tymi, o ktéorych mowa w
zdaniu poprzednim.

Panstwa dane nie beda przekazywane poza EOG ani udostepniane organizacjom
mi¢dzynarodowym.

Okres przetwarzania Panstwa danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane
sg przetwarzane. Okres, przez ktory Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez
okres wymagany przepisami prawa, tj. 5 lat od dnia zakonczenia realizacji projektu
»dpirala do sukcesu” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozw¢] na lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze S$rodkow
Europejski Fundusz Spoteczny zgodnie z umowa nr POWR.01.02.01-18-0107/19-00 z
dnia 02.12.2019r., ewentualne zawarcie przez Panstwa umowy na $§wiadczenie
oferowanej ustugi, a takze przechowywanie na poczet kontroli Projektu oraz innych
kontroli przewidzianych przepisami prawa, w tym kontroli skarbowych.

W odniesieniu do Pani/ Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

10) Ponadto, informujemy, ze majg Panstwo prawo do:

a) zadania dostepu do danych osobowych dotyczacych Panstwa,

b) sprostowania danych,

c) zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

11) Jednocze$nie informujemy, iz nie przyshuguje Pani / Panu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit.

b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych; prawo do przenoszenia danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo

o €,

Akademia Zdrowia Izabela Lajs,

AKADEMIA ;:v% 2DROWIA Biuro Projektu ,,Spirala do sukcesu”
9 N

35-025 Rzeszdw, ul. Jagiellonska 5, tel. 17 853 25 09
e-mail: rzeszow@akademia-zdrowia.pl



Fundusze “::" Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska 2l
Europejskie / w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny *

Wiedza Edukacja Rozwdj

sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
12) Podanie danych jest warunkiem waznoS$ci oferty i ewentualnego zawarcia umowy.

VI. ZALACZNIKI:

Zat. 1 — Wz6r formularza ofertowego

Zat. 2 — Oswiadczenie Wykonawcy

Zat. 3 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace braku powigzan

Zat. 4 — Oswiadczenie potwierdzajace doswiadczenie w $wiadczeniu tozsamych ustug

Zat. 5 - Oswiadczenie potwierdzajace kwalifikacje 1 dos§wiadczenie personelu Wykonawcy
Zal. 6 — Program szkolenia

Zat. 7 — Wzbr umowy
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